出差費報支相關注意事項

1. 出差需填請核單及出差旅費報告表且於十五日內申報經費。若有供膳二餐則膳雜費則無。經常出差者可將一個月內的合併在一張填寫。
2. 出差費每日膳雜費教授550元、研究所學生450元（若供便當一餐則減半若參加研討會則均以減半報支）。公營車費實報實銷，電聯車或捷運亦可報支但須註明起訖站名，計程車則不算在內。

3. 國內研討會報名費等相關費用請一併報支，但各研討會之入會費及年費不得申報。(填於膳雜費項下)

4. 台中台北間區域不能報支住宿費。住宿費教授1600元、研究所學生1200元。（未取得收據則減半）

5. 出差需搭乘飛機者應事先請核（填於請核單上備註欄）。出差費一律入帳(故需填具學號、局號及帳號。

6. 計程車資收據應註明車行、車號、乘坐人、搭乘日期及起訖地點( 國科

會計畫不能報支，檢附原始申請書許可者除外 )。

7. 研究計畫報支車票、油資、汽車通行費(需註明收費站名稱)、停車費等，應填寫原因、使用者姓名、起訖地點並註明未報支出差旅費。

8. 國外旅費應附機票正本、旅行社代收轉付收據、及銀行水單或出國前一天之即期賣出價(如逢假日往前順延)之台北外匯交易中心收盤匯率表。

9. 新竹地區(縣市)不能報支出差費。

10. 若開車前往採樣報支油單則不得再報支出差費中之交通費。

研究計畫因公所需公差旅運費，惟該項費用應按政府現行國內、外出差旅費規定標準或委辦單位之規定，在原核定預算限額內列支，並請注意： 

1. 出差事由應與該計畫有關，與該計畫無關之出差不予核銷。 

2. 出差人員應以該計畫案內核定人員為限，無關人員不得報支。 

3. 高速公路、省公路過（路）橋費、停車費等非公務車不得報支；租車費、汽油費未經國科會核定者不得列報。 
