新生注意事項
恭喜您進入生科學院這個大家庭
雖然您正在適應中，但下列事項與您的權益相關，請您花點時間仔細研讀
一、新生兵役、宿舍申請作業、機車停車證
1. 新生同學請至生活輔導組填寫申請單，並至出納組繳費，再送至生輔組分配床位。
2. 役男，等註冊開學後，至本校軍訓室網頁「兵役登錄系統」完成個人資料登錄作業；如已當完兵者，也亦同樣至本校軍訓室網頁「兵役登錄系統」完成個人資料登錄作業，依憑辦理儘後召集作業。
3. 可自行前往生輔組辦理機車停車證，或開學後由班代統一辦理。
二、生科系信件收發、連絡電話、郵局局帳號、門禁卡
1. 信箱位於竹銘館218室、生科實驗館一樓及生科二館一樓，每天上午下午各發信一次。
2. 請同學們給地址如下:
新竹市博愛街75號交大生科所X老師實驗室 XXX 同學收如未加註博愛校區地址，郵差會將信件送到光復校區，將延後收件，另請加註"x老師實驗室"，目前信箱以實驗室為單位。
3. 請民間快遞公司直接將藥品送至各實驗室，系辦不代收快遞。
三、影印機使用規則
1. 請向系辦購買新影印卡，新卡每卡250元。A4、B4影印每張1元，A3每張2元。舊卡可抵扣50元。
2. 投影片一律由右側送入，以免刮傷滾筒。
3. 請不要在影印機附近拔釘書針，避免針頭隨著送紙捲入而刮傷滾筒。
4. 使用完請將面板蓋上。
5. 影印廢棄紙張或裁刀裁下的紙條，請置於廢紙箱內。
6. 請不要私自拿取送紙匣的紙張，如被察覺將嚴辦。
四、系辦公告
1. 學校公告張貼於系辦外的佈告欄、交大生科院系所網站或以實驗室為單位，寄發通知單。
2. 生科系的碩博士修業規定如有異動，均會載於交大生科院系所網站，請同學常上網查看。
3. 欲抵免修課或學分，請於開學後1週內填寫抵免學分申請表，送交系辦辦理。
4. 選定指導教授後，填妥「選指導教授紀錄表」，交回系辦公室，指導教授與研究生之關係成立，此手續碩士班最遲於第一學年第一學期結束前完成；此手續博士班最遲於第一學年第二學期結束前完成。若需更換指導教授，需填寫更換指導教授申請表。
5. 請上生科系網站詳讀「生物科技系實驗室安全規則」。
五、教學設備
1. 單槍投影機之遙控器、幻燈機、麥克風、筆記型電腦、投影筆等教具置於系辦公室，以正課優先使用，每門課請推派固定一名同學借教具，下課後應儘速歸還。如非上課時間（如實驗室小組會議、研究生讀書會）借用投影機、幻燈機、麥克風等教具，請確實登記，使用後請放回原來位置。
2. 教室使用之原則以正課優先使用，會議室門禁請至系辦借用，下課時請最後離開的同學一定要將電燈、冷氣機關上再離開。
再次歡迎您的加入 
如您於行政方面有任何疑惑 
歡迎您到竹銘館112系辦坐坐，或與郭淑卿小姐聯繫分機56937
我們很樂意為您解惑 
